
1. ทําไมต้องใช ้Canva?

สรุปการจดักิจกรรมแลกเปลี�ยนเรยีนรู(้KM) 
เรื�อง มอืใหมหั่ดใช ้Canva for Beginners

วนัพฤหัสบดีที� 6 กรกฎาคม 2566 เวลา 09:00-12:00 น.
ณ. ห้องบรรยายพเิศษ 1 อาคารอํานวยการ �

การจดักิจกรรมแลกเปลี�ยนเรยีนรู ้(KM) เรื�อง มอืใหมห่ดัใช ้Canva for Beginners 
โดย อาจารยว์รีธปิ ชโินรกัษ์ เป�นวทิยากร ได้ดาํเนนิกิจกรรมอบรมเชงิปฏิบติัการ การใช้
งานโปรแกรมสาํเรจ็รปู Canva สาํหรบัคณาจารยค์ณะศิลปศาสตรที์�ต้องการนําโปรแกรม 
Canva มาใชเ้พื�อการพฒันางานสื�อการสอน มหีวัขอ้ในการแลกเปลี�ยนรูที้�นา่สนใจและเป�น
ประโยชน ์ดังนี�

Canva คือโปรแกรมสาํหรบัรปูที�ใชง้านบนเวบ็ไซต์ ชว่ยเรื�องของการดไีซนง์านต่างๆ เป�นแพลตฟอรม์
ออนไลน์ สาํหรบันกัออกแบบงานกราฟ�กหรอืคนทั�วๆ ไป ยกตัวอยา่งเชน่ ทําโปสเตอร ์งาน Present  
โดย Canva สามารถใชง้านผา่น Application บนมอืถือหรอืจะใชง้านผา่นเวบ็ไซต์ก็ได ้Canva ชว่ยให้
งานดีไซน์ออกมาดดูมีากที�สดุ แมว้า่จะไมม่คีวามรูใ้นเรื�องการออกแบบหรอืไมจ่าํเป�นต้องมคีวามรูศิ้ลปะ
ก็สามารถใชง้านได ้เหตผุลที�ป�จจุบนั Canva ไดร้บัความนยิมใชใ้นการออกแบบ สรปุไดด้งันี�

 1.1 ใชง้านง่ายไมซ่บัซอ้น ใช้
เวลาเรยีนรูเ้รว็ มใีหเ้ลือกทั�ง
แบบฟร ีและ เสยีเงิน           

 1.2 ม ีElements และ 
Templates รวมถึงแนวคิด
การออกแบบพรอ้มใชง้านให้
เลือกใชม้ากมาย 

 1.3 มพีื�นที�จดัเก็บบนระบบ 
Cloud พรอ้มใหทํ้างาน แก้ไข 
หรอืทําเสนอ ที�ไหนเวลาใดก็ได้

1.4 สามารถแชรช์ิ�นงานไดห้ลากหลายวธิ ีหรอื
แมแ้ต่แชรลิ์�งค์เพื�อรว่มทํางานพรอ้มกันในทีม

1.5 ชิ�นงานออกมาดดู ีดมูคีวามเป�นมอือาชพี 
นา่สนใจ  ถกูใจเดก็รุน่ใหม ่ทั�งนกัเรยีน นกัศึกษา



2. เริ�มต้นใชง้าน Canva

 

 การสมคัรเขา้ใชง้าน ผูใ้ชส้ามารถสมคัรใชง้านดว้ยบญัชผีูใ้ช ้facebook, Google mail (G-mail) 
หรอืสมคัรด้วยอีเมลอื�น



    3. สิ�งที�ควรรูเ้บื�องต้นเกี�ยวกับการใชง้าน Canva

✏ ขนาดที�เหมาะสมของชิ�นงาน

✏ Canva Licensing: ลิขสทิธิ�การใชง้าน Canva

สไลด์นาํเสนอ

 

 

วดีีโอ

 

 

       ในการนาํภาพหรอืวดีโีอจาก Canva Stocks 
ไปใชใ้นการผลิตสื�อ Review สนิค้าหรอืนาํไปใช้
ทางการค้า แนะนาํใหใ้ชเ้ป�นภาพกลุม่บุคคล ที�ไม่
เป�นการเจาะจงวา่บุคคลใดบุคคลหนึ�งเป�นผู ้
Review สนิค้านั�น ๆ ทางที�ดีควรใชภ้าพบุคคล
ของตัวเองหรอืแบรนดที์�ได้รบัการอนุญาตแล้ว

ลิขสทิธิ�กับการใชรู้ปภาพและคลิปวดีีโอ
บุคคลจาก Canva

     การ Download Elements ต่าง ๆ ออกไปใช้
เดี�ยว ๆ โดยไมไ่ด้มกีารดดัแปลงใด ๆ รว่มกับงาน 
โปรแกรมหรอืแอป อื�น ๆ ถือเป�นสิ�งที�ผดิตาม
เงื�อนไขของ Canva และเป�นการละเมดิลิขสทิธิ�
ของผูจ้ดัทํา Elements นั�น ๆ แมแ้ต่ตัว 
Templates ที�มใีหก็้ถือเป�นลิขสทิธิ�ของผูส้รา้ง    
ดังนั�น ผูใ้ชค้วรนาํ Elements หรอื 
Templates นั�น ๆ ไปเป�นไอเดยี หรอืใชตั้�งต้น 
แล้วทําการดัดแปลง ปรบัดีไซน ์หรอื องค์
ประกอบใหมต่ามไอเดยีของตัวเอง เพื�อนาํไปใช้
งานได้

ลิขสทิธิ�กับการนํา Elements ใน Canva 
ไปใชน้อกเหนือจากใน Application



     เชน่เดยีวกับขอ้ 2 เราสามารถนํา Elements 
ต่าง ๆ ใน Canva เพื�อการค้าได ้ก็ต่อเมื�อเรามกีาร
ดัดแปลงเพิ�มเติมไอเดยีของเรา ปรบัดไีซน ์หรอื 
องค์ประกอบใหมแ่ล้ว สว่นการทําขึ�นมาเพื�อใชส้ว่น
ตัวหรอืไมไ่ดม้กีารหากําไรทางการค้าพอที�จะ
สามารถทําได้ ถ้าไมแ่นใ่จเรื�องเงื�อนไขการใชง้านให้
ติดต่อสอบถาม Canva Help Center โดยตรง

ลิขสทิธิ�กับการนํา Elements ใน Canva 
ไปทําชิ�นงานเพื�อการค้าหรอืการจาํหนา่ย

     การใชง้านตัว Elements ที�เป�นแบบ Free จะ
ค่อนขา้งใชง้านไดห้ลากหลายกวา่ เมื�อไหรก็่ตามที�
เราใชแ้บบ Pro ควรสอบถามเรื�องของลิขสทิธิ�ให้
แน่ใจก่อนการทําไปใชท้างการค้าจะได้ไมม่ปี�ญหา
ด้านกฎหมายตามมา การใชง้านเพื�อการศึกษา
สามารถใชไ้ด ้แต่ถ้าหากมกีารก่อใหเ้กิิดการค้า การ
ขาย หรอืรายไดจ้ากตัวชิ�นงานนั�น ๆ ควรปรกึษา
ทาง Canva Help Center เพื�อความแนใ่จก่อน

การใชง้าน Free Elements VS Pro 
Elements

     เราสามารถนําดีไซน์โลโก้จาก Canva ไปใชง้าน
ทั�วไปได้ เชน่ งานอดเิรก Local Brand เล็ก ๆ ที�
ไมไ่ด้ทําจรงิจงั โลโก้พวกนี�ไมส่ามารถนาํไปจด
ทะเบยีน Trademark ได้ ยกเวน้การที�เราใช ้
Basic Elements หรอื Line ต่าง ๆ ออกแบบ
ขึ�นมาใหมเ่อง

การสรา้งโลโก้ใน Canva

    โดยทั�วไปเราสามารถนํา Audio Files ต่าง ๆ 
จาก Canva ไปเป�นสว่นประกอบของคลิปวดีีโอ
ตามโซเชยีลต่าง ๆ หรอื Youtube ได ้แต่ไม่
สามารถนําไปใชใ้นสื�อที�เป�นพวก Traditional 
Media หรอื Channel ที�ต้องจา่งเงินเขา้ไปฟ�งได้ 
เชน่ Podcast หรอื Spotify

การใสเ่พลงและ Audio Files ต่าง ๆ



        4. การใชง้านเบื�องต้นและเครื�องมอืต่าง ๆ ✨
          1. หนา้แรก เมื�อเขา้สูร่ะบบแล้วจะปรากฏหนา้เวบ็ไซต์ของ Canva โดยแบง่สว่นต่าง ๆ ดงันี�

      1.1 สว่นจดัการออกแบบของเรา จดักลุม่และสื�อที�เราลบไปแล้ว 
             1.2 สว่นการสรา้งโดยแต่ละงานออกแบบจะมขีนาํดที�กําหนดมาใหแ้ละกําหนดขนาดเองไดเ้ชน่กัน
             1.3 เป�นงานออกแบบทั�งหมดที�ทําเอาไวแ้ล้ว หรอืสว่นงานออกแบบของเรา

 

            2. วธิกีารสรา้งงานออกแบบ หลังจากผูใ้ชเ้ลือกรปูแบบดไีซนแ์ล้ว จะปรากฏหนา้จอในการสรา้งงาน
ออกแบบขึ�นมา โดยมเีมนูต่างๆ

              2.1 Template (แมแ่บบ) เป�นเมนตัูวเลือกสาํหรบัสรา้งรปูแบบ สามารถค้นหารปูแบบได ้ซึ�งมทัี�ง
ฟรแีละมค่ีาใชจ้า่ย

    ในสว่นนี� จะอยูน่อกเหนอืจากการครอบคลมุ
เงื�อนไขของทาง Canva บุคคลต้องรบัผดิชอบ
เองในกรณทีี�เกิดป�ญหา ในการในงานไฟล์ต่าง ๆ 
จากโลกออนไลน์พงึระลึกไวเ้สนอวา่ไฟล์เหล่านั�น
ต้องมบุีคคลเป�นเจา้ของ เราทราบที�มาและเงื�อนไข
การใชง้านที�ชดัเชนก่อนนาํไปใช้

การนาํเขา้ไฟล์จากแหล่งอื�นมาใชบ้น 
Canva



                       2.2 Uploads (อัพโหลด) เป�นเมนทีู�ใชอั้พโหลดรปูภาพ (Upload File) จากคอมพวิเตอร์
ของผูใ้ช ้หรอืบนัทึกเสยีง (Record yourself) ของผูใ้ช้

               2.3 Elements (องค์ประกอบ) มเีมนยูอ่ยสาํหรบัใสร่ปูทรง กรอบรปู กราฟและสญัลักษณต่์างๆ

                 



           2.4 Text (ขอ้ความ) เป�นเมนูสาํหรบัเลือกขอ้ความต่างๆ ใสล่งในงานออกแบบของเรา

              2.5 Photo (ภาพถ่าย) เป�นเมนตัูวเลือกสาํหรบัสรา้งรปูแบบ โดยสามารถดดัแปลงจากรปูแบบที�
เหลือไดห้รอืเลือกใชใ้หเ้ป�นสว่นหนึ�งในการออกแบบได้

✏ เมนูด้านซา้ยบน: เป�นเมนูจดัการการทํางาน ไดแ้ก่

- Home (หน้าหลัก) - กลับสูห่นา้หลัก 
- File (ไฟล์) - เมนูตัวเลือกสาํหรบัแสดงขนาดกระดาษ/ตั�งชื�อไฟล์/แสดงพมิพบ์ลีด (ระยะตัดตก)/ 
   สรา้งงานออกแบบใหม/่การบนัทึก/ดาวนโ์หลด 
- Resize (ปรบัขนาด) - เปลี�ยนแปลงขนาด (ผูใ้ชง้านระดับพรเีมี�ยมเท่านั�น) 
- Undo (ctrl+z) - เมนูยอ้นกลับการทํางานไปทีละขั�นตอน ใชส้าํหรบัยอ้นกลับงานที�ทําผดิพลาด



✏ เมนดู้านขวาบน: เครื�องมอืสาํหรบัการบนัทึกชิ�นงาน ไดแ้ก่

- ดาวน์โหลด ใชใ้นการดาวน์โหลดไฟล์สามารถเลือกดาวนโ์หลดเป�นไฟล์นามสกลุ .PNG.JPG .PDF 

 .GIF MP4 ซึ�งสามารถ Make public – ใหง้านออกแบบของเราเป�นสาธารณะซึ�งผูใ้ชC้anva อื�นจะ 
  สามารถเหน็ผลงานของเราได้ 

- นําเสนอ สาํหรบันาํเสนอผลงานผา่นทางเวป็เบราเซอร ์

- แชรลิ์งค์ใชส้าํหรบัแชรC์anva ไปยงั Social Network เชน่ Facebook, twitter หรอืสง่ทางอีเมล 

รวมถึงการแชรก์ารทํางานรว่มกันได้ 

เรยีนรูง่้าย ใชไ้ด้คล่อง สรา้งสื�อสวย  ต้องใช ้Canva✏ 



ผูเ้ขา้รว่มกิจกรรม✏ 

1. อาจารยว์รีธปิ ชโินรกัษ์  สาขาวชิาภาษาศาสตร์

2. ดร.สธุดิา สนุทรวภิาต สาขาวชิาภาษาศาสตร์

3. อาจารยร์วนิท์นภิา จุลกิตติพนัธ์ สาขาวชิามนุษยศาสตรแ์ละสงัคมศาสตร์

4. อาจารยบ์รรจบ ป�ยมาตย์ สาขาวชิาภาษาศาสตร์

5. อาจารยอุ์จฉรต์ิ อาจาระศิรกิลุ สาขาวชิามนุษยศาสตรแ์ละสงัคมศาสตร์

6. อาจารยว์นิสา สมัภวะผล สาขาวชิาภาษาศาสตร์

7. ดร.จติติณชุลี บุญชว่ย สาขาวชิามนุษยศาสตรแ์ละสงัคมศาสตร์

8. ผศ.ดร.รชันีพร ศรรีกัษา สาขาวชิามนุษยศาสตรแ์ละสงัคมศาสตร์

9. อาจารยทิ์พาพรรณ ไชยวงศ์ สาขาวชิาภาษาศาสตร์

10. ดร.นัฐธยิา บุญอาพทัธิ�เจรฤิ สาขาวชิามนุษยศาสตรแ์ละสงัคมศาสตร์

11. อาจารยน์รศิรา เกตวลัห ์ สาขาวชิาภาษาศาสตร์

12. อาจารยพ์ชิญ์สนิี ขาวอุไร สาขาวชิาภาษาศาสตร์

13. ดร.ศิลาวุฒ ิแฉ่งเจรญิ สาขาวชิาภาษาศาสตร์

14. อาจารยศุ์ภชาติ โพธิ�โชติ สาขาวชิาภาษาศาสตร์

15. อาจารยส์ดุารตัน์ สมิะพรชยั สาขาวชิาภาษาศาสตร์

16. อาจารยส์ภุาพร กวนิวศิน สาขาวชิาภาษาศาสตร์

17. ดร.สภัุทรา ราชายนต์ สาขาวชิาภาษาศาสตร์

18. ดร.กรวรรณ ฎีกาวงค์ สาขาวชิาภาษาศาสตร์

19. ศุภประวติั สน้ทัด สาขาวชิาภาษาศาสตร์

20. อาจารยส์รุรีตัน์ มาระโพธิ� สาขาวชิาภาษาศาสตร์

21. ดร.จนัทนา ยิ�มน้อย สาขาวชิามนุษยศาสตรแ์ละสงัคมศาสตร์

22. อาจารยศ์นิชา แก้วเสถียร สาขาวชิาภาษาศาสตร์



 ภาพกิจกรรม �



จดัทําโดย: คณะกรรมการการจดัการความรู ้คณะศิลปศาสตร ์� 




